
 

Вакансия:  
Администратор студии звукозаписи 

1. Чем мы занимаемся 

Креативное бюро: разработка идей для видео- и анимационных роликов, форумов,  
презентаций продуктов, спец. проектов. 

Видео производство: снимаем имиджевую рекламу, ТВ-рекламу, вирусные ролики,  
рисуем анимационные ролики, занимаемся композитингом (не путать с написанием  
музыки). 

Звукозаписывающая студия: написание текстов, музыки, запись артистов, пост- 
обработка записанного материала, саунд-дизайн, озвучка рекламных роликов, педагоги  
по вокалу, сессионные музыканты, продвижение артистов и многое другое. 

Компания основана в 2010 году.  

За 8 лет на начало сентября 2018 года мы не дали ни одной рекламы своей компании и 
ни одного «отката» – это не помешало нам сделать более 5 000 роликов, записать более 
1 000 артистов и заслужить высокое доверие от большого количества клиентов, среди 
которых: Apple Music, Coca-Cola,  Lego, The North Face и многих других. 

2. Как мы работаем 

Много, честно, усердно и с удовольствием.  
Для нас это не «работа», а реализация себя 7 дней в неделю 365 дней в году.  
Мы не ждём пятницы и не боимся понедельников. 

Если бы наша работа была скучной или финансово невыгодной, то мы вряд ли 
проводили бы столько времени в студии. 

https://resonantarts.com/about/trust_us/


3. Кого мы ищем  

Администратор студии звукозаписи – это ассистент менеджера по работе с артистами.  

Он помогает в организации записи артистов студии,  идеально консультирует клиентов 
обо всех услугах студии, следит за соблюдение стандартов сервиса студии: 
обслуживание клиентов, чистота в помещении, содержание в достатке хоз. части. 

Администратор Resonant Arts – педант и перфекционист в одном лице. Человек, от чьей 
работы зависит целая команда и выполнение плана. 

4. Что следует знать 

• Стандарты работы компании, скрипты; 

• Артистов студии: их достижения, работы, новости; 
• Услуги компании; 

• Конкурентов; 

• Профильные СМИ, паблики в ВК; 

• Сайт www.resonantarts.com  

5. Что надо делать 

• Встречать и провожать гостей студии; 

• Консультировать клиентов по услугам студии; 

• Приготовление чай / кофе для гостей; 
• Поддержание чистоты в студии; 

• Вести расписание клиентов и звукорежиссёров; 

6. Чему мы научим 

• Многозадачность: наши сотрудники способны успешно выполнять несколько дел  
   одновременно; 
• Работа с документами: договоры, соглашения, сметы, тех. задания с артистами; 

• Общение с клиентами: известные артисты, режиссёры, крупные клиенты; 

• Продавать услуги (убеждать кого угодно и в чём угодно); 
• Разбираться в производстве медиа-контента: видео, аудио, анимация; 

• Организовывать съёмки, сложные записи артистов; 

• Продуктивно работать на результат; 

http://www.resonantarts.com


7. Условия работы 

• Адрес студии: Новинский бульвар, 11, метро Смоленская / Баррикадная; 

• 2/2 или 3/3 (можем рассмотреть и другой график); 
• С 10:00 до 22:00;   

• Оплата Apple Music (или любого другого стримингового сервиса);  

• Бесплатные билеты на концерты; 

• Зарплата без задержек; 
• Оплата такси в случае задержки на работе; 

• Оклад (обсуждается индивидуально) + хороший бонус при выполнении плана (после 
прохождения испытательного срока); 

8. Перспективы 

• Карьерный рост; 

• Повышение заработной платы согласно занимаемой должности; 

• Работа с известными артистами и компаниями; 

9. Резюме 

• В резюме укажите ссылки на свои соц. сети; 

• К письму прикрепите аудиозапись, сделанную на диктофон*: расскажите немного о 

себе: кем работали, какие у вас цели в жизни, и чем именно вы можете быть полезны 
в работе Resonant Arts. 

* – аудио-сообщение отправляйте в Whats App / Viber  / Telegram с указанием вашего ФИО на         

      мобильный номер, указанный ниже. 

Наши контакты: 

+7 (499) 450-65-22 

+7 (916) 117-68-60 

Для резюме:  

work@resonantarts.com

https://resonantarts.com/contacts/
mailto:work@resonantarts.com

